 蓝色食物与营养健康国际论坛
注册投稿流程指南

1. 参会注册及住宿预订
1）参会者进入会议官方网站：
http://wmstc.svipmeeting.com/web/zh
2）点击“个人注册”
[image: ]
3）点击“注册账号”
[image: ]
4）在“代表注册”界面，根据参会者自身情况，在“蓝色食物与营养健康论坛”栏目中选择“正式代表”或“学生代表” 
[image: ]
5）填写个人信息
[image: ]
6）住宿预订
若参会者无需预订会议宾馆（如青岛本地或自行预订宾馆的参会者），在“酒店预订”处点击“否”。
如需预订会议宾馆，在“酒店预订”处点击“是”选项，并下拉找到“黄海饭店”（本次会议地址）选择相应房型，并填写“入住日期”与“离开日期”。
[image: ]
7）填写发票信息
若参会者无需开具发票，在“发票设置”处点击“否”，随后点击“立即注册”完成注册。
如需预订住宿，在“发票设置”处点击“普票”或“专票”选项，并按要求填写相关信息，随后点击“立即注册”完成注册。
注意，拟采用现场缴费的参会者，也需在系统填写发票信息。
[image: ]
8）完成注册
注册成功后弹出下图所示的页面，请牢记您的注册号和手机号，登录管理中心时需提供（如忘记注册号，可查看系统向您预留邮箱中发送的邮件）。
[image: ]

2. 注册管理系统的登陆
1）点击“个人注册”
[image: ]
2）请输入您的“注册号”与“手机号码”，点击“账号登陆”，进入“个人中心”（注册管理系统）界面
[image: ]
 [image: ]





3. 参会信息及住宿预订的查看与管理
1）请点击系统左侧“代表信息/酒店预订”选项，查看您预留的个人信息及住宿预订情况，在相关栏目可进行管理。
[image: ] 
2）如果您之前预订了住宿但无法参会，请及时退定住宿，在“酒店预订”处点击“否”，保存后即可取消预订。
[image: ]
3）保存修改。修改完毕后请务必点击“保存”，以使修改生效。




4. 投稿及报告墙报申请
1）进入注册管理系统，请点击左侧“稿件/文档”选项
[image: ]
2）进入“稿件/文档”界面后，请点击“新增”
[image: ]
3）根据要求填写/上传相应信息。会议摘要与个人简介、会议墙报请按照模板进行撰写、制作。注意，“会议墙报”必须上传PDF文件；会务组将统一为参会者印制墙报，无需个人印制；建议选择“墙报”方式的参会者在投稿时同时上传墙报，这也有利于您的申请通过，最晚不迟于2021年9月5日上传墙报，否则将无法进行墙报印制。
[image: ]
[image: ]
4）待所有信息上传/填写完毕后，请点击“提交”，提交成功将显示下图界面
[image: ]
5）查看遴选结果。大会组委会将审核您的稿件并上传反馈意见，请及时关注。

5. 会务费用转账缴纳
1）选择转账缴纳会务费用的参会者，请点击左侧“付款管理”选项，查看会议指定的账户，并转账缴纳相应注册费金额。转账时务必按此格式附言：蓝色食物+XXX（参会者姓名）；为多人汇款时请列出所有人的姓名。
2）上传付款凭证。转账后请点击左侧“上传凭证”选项，在“会务费（注册费）凭证”处上传转账的相关凭证（可选项）。
[image: C:\Users\acer\Desktop\图片1.png]
3）友情提醒，开发票的信息在“代表信息/酒店预订”一栏，请核对预留信息。
[bookmark: _GoBack]
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